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Änderungsbedarf für das Formular melden
Infos und Ansprechpartner
Abschlag:
Antrag auf Dienstreisegenehmigung / Anzeige Dienstreise
Hinweis: Die Genehmigung ist rechtzeitig VOR Beginn der Dienstreise zu beantragen. Gem. § 3 Landesreisekostengesetz NRW müssen Reisekostenabrechnungen aller Art innerhalb einer Ausschlussfrist von 6 Monaten der Reisekostenabteilung vorliegen. Nachträgliche manuelle Änderungen werden nicht berücksichtigt.
Wenn Sie mit der Maus auf einem ?verweilen wird ein Hilfetext angezeigt.
1. Persönliche Angaben des/der Dienstreisenden
2. Angaben zur Dienstreise
9.0.0.2.20101008.1.734229
3. Reiseverlauf
Beginn der Reise:
Beginn :
Ende:
Ende der Reise:
Dienstgeschäft vor Ort:
Findet die Dienstreise während der Vorlesungszeit statt:
Ich bestätige, 	- dass meine Prüfungspflicht und Dienstpflicht aus Forschung und Lehre sowie akademischen 				 	   Selbstverwaltung durch die Dienstreise nicht beeinträchtigt werden, 	- dass durch die Dienstreise keine Lehrveranstaltung ausfallen werden und 	- dass etwaige Erstattungen für diese Dienstreise ausschließlich aus den mir zugewiesenen  	   Sachmitteln finanziert werden.   
Hinweis: Ihre Dienstreise  dauert mehr als drei Wochen! Bitte erstellen Sie eine gesonderte Kostenaufstellung!
4. Beförderungsmittel
ÖPNV/Bahn
Flug*
Dienst-PKW
Eigener PKW*
Mietwagen*
Nähere Informationen hier.
Fähre
Bei Nutzung privaten PKW wird die Wegstreckenentschädigung beantragt nach :
Mitreise im Kraftfahrzeug/Dienstfahrzeug/Mietwagen von
Hinweis: Bitte beachten Sie, dass nur Kosten für Flüge in der Economy-Klasse abgerechnet werden können.  Hinweis zu Bonusprogrammen, beispielsweise "Miles & More" der Lufthansa oder für Vielflieger: Aufgrund des im Reisekostenrechts allgemein zu beachtenden Sparsamkeitsgrundsatzes sind angebotene Vergünstigungen anzurechnen und ausschließlich für dienstliche Zwecke zu nutzen.  Bei Privataufenthalten ist ein Vergleichsangebot der gleichen Fluggesellschaft der Reisekostenabrechnung beizulegen.
Die beantragte Reise wird als Dienstreise:
Datum, Unterschrift Vorgesetzter/ ggf.  Genehmigungsstelle  und Stempel der Organisationseinheit ?
Genehmigungsstellen sind:                                                                                                                             Fakultät: Professor/innen                                                                                                                  Verwaltung: Dezernent/innen                                                                                                                       Zentrale Einrichtung: jew. Verantwortliche/r
Datum, Unterschrift Dekan/in & Stempel der Dekanats
Datum, Unterschrift des/der Dienstreisenden
Abschlagszahlungen (auszufüllen von der Verwaltung)
 Euro auf mein Bezügekonto. (Rechnungen über bereits
entstandene Kosten / Buchungsbestätigungen sind beigefügt.)
(Auszufüllen von der Verwaltung)
 Euro wird genehmigt.
Datum, Unterschrift Dez. 1.2
(Unterschriebene Genehmigung an 1.2 Reisekosten senden)
Drittmittel (auszufüllen von der Verwaltung)
Freigabe Projektadministration
(Unterschriebene Genehmigung an 1.2 Reisekosten senden)
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